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  �سج�ل المورد أولا: 
 

ونتطلع إ� معرفة الم��د عن  لبوابة الموردين  بانضمامكم�سعد   مركز الملك سلمان للإغاثة والأعمال الإ�سان�ة
كتك ,ستجد أدناە ط��قة �سج�ل الموردين.   �ش

ي حال وجود اي استفسار الرجاء التواصل بف��ق الدعم المسؤول عن علاقات الموردين عن ط��ق 
 و�ف

�د:    Suppliers@ksrelief.org  ال�ب

 

 �سج�ل الموردين الدخول ا� نظام 

 //:www.ksrelief.org/https:  عن ط��ق الرابط التا�ي         

ون�ة   واخت�ار ا�قونة  بوابة الموردين   الخدمات الال��ت
 

 صفحة التسج�ل
 

 صفحة المعلومات الأساس�ة: يتم �سج�ل كافة الب�انات المطل��ة -
ي حال 

ي ملاحظة: �ف �يب �بة للمورد لا بد من ادخال الرقم ال�ض  وجود شهادة �ض

 
 

https://www.ksrelief.org/
https://www.ksrelief.org/
https://www.ksrelief.org/
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. بعد ادخال الب�انات الضغط ع�   ا�قونة التا�ي

 

 

كة: يتم �سج�ل كافة الب�انات المطل��ة -  صفحة تفاص�ل ال�ش
 . وتار�ــــخ انتهاء الصلاح�ة الشهادةحسب  يتم �سج�ل ارقام الشهادات : الشهادات الثبوت�ة

كة ورقم الهاتف من خلال الضغط ع�  : عنوان المورد   تك��ن�سج�ل عنوان ال�ش

كة من خلال الضغط ع�  د والخدمات: تحد�المنتجات   تك��ن�شاط ال�ش

 تك��نالحسابات البنك�ة والف�ع من خلال الضغط ع�  لالبنك�ة: �سج� التفاص�ل 

 

 

 
 

 .  بعد ادخال الب�انات الضغط ع� ا�قونة التا�ي
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 ادخال جميع الشهادات الثبوت�ة المرفقات: يتمصفحة  -
ي  -

 سيتم رفض طلب التسج�ل  مرفقات بالشهادات المطل��ة عدم وجود ملاحظة: �ف

 

 
 

�د  ي بعد ارفاق الب�انات الضغط ع� تقد�م , ستظهر رسالة تأ��د وسيتم الابلاغ بحالة التسج�ل ع� ال�ب
وين  . الإل��ت
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  بوابة المورد ثان�ا: 

 
�د  ي بعد ا�تمال التسج�ل ووصول اسم المستخدم وكلمة المرور ع� ال�ب

وين عن  المسجل من قبل�م الدخول ا� بوابة الموردين  الإل��ت
 /https://www.ksrelief.orgط��ق الرابط التا�ي 

 

 �سج�ل الدخول      

 

 

 

اء) الاشعارات الخاصة بالمورد (تحد�ث الب�انات , ط�ح منافسات , اصدار امر  قائمة الاعمال:   �ش

اء ,   اوامر الدفع , تحد�ث ب�انات الموردين)  الفوات�ي ,الصفحة الرئ�س�ة: الدخول ع� صفحة (اوامر ال�ش

 

 

https://www.ksrelief.org/
https://www.ksrelief.org/
https://www.ksrelief.org/
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  تحد�ث ب�انات المورد 
 

 من اع� الشاشة.  الإدارة الضغط ع� ا�قونة لتحد�ث ب�انات المورد  ١٫١
ف الصفحة للاطلاع ع� الب�انات وتحديثها.  ١٫٢  اخت�ار اي ا�قونة من �مني
 مرفق إضافة  ثم  عام لرفع المرفقات وتحديثها الضغط ع� ا�قونة  ١٫٣

 

 

      

 

 وتعب�ة الحقول التال�ة تنص�ف الاعمال  لتحد�ث او إضافة الشهادات عن ط��ق الضغط ع� ا�قونة  ١٫٤   
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ي عن ط��ق الضغط ع� ا�قونة  ١٫٥ �ىب  وتعب�ة الحقول التال�ة التنظ�م لتحد�ث او إضافة السجل التجاري او الرقم ال�ض

 

 

: وتعبئة الحقول   التفاص�ل البنك�ةلتحد�ث الب�انات البنك�ة او اضافة حساب بن�ي عن ط��ق الضغط ع� ا�قونة  ١٫٦  التا�ي
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اء  الاطلاع ع� اوامر ال�ش
 

اء الضغط ع� الطلبات من اع� الشاشة , ولم��دا من تفاصل الضغط ع�   للاطلاع ٢٫١ اء امر رقم ع� اوامر ال�ش  . ال�ش

 

 

  الاطلاع ع� الفوات�ي 
 

من اع� الشاشة ثم الضغط ع� ا�قونة عرض الفوات�ي والبحث عن الفاتورة ,  المال�ة ع� الفوات�ي الضغط ع� ا�قونة  للاطلاع ٣٫١
 . رقم الفاتورةولم��دا من تفاص�ل الفاتورة الضغط ع� 
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  الاطلاع ع� اوامر الدفع
 

والبحث عن أمر  عرض المدفوعات من اع� الشاشة ثم الضغط ع� ا�قونة  المال�ةع� اوامر الدفع بالضغط ع� ا�قونة  للاطلاع ٤٫١
 . السدادع� من التفاص�ل الضغط  الدفع ولم��د 
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